
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Manual Pengguna  

(Pemohon, Pentadbir 

dan Pelulus) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Permohonan 
Sebutharga (pemohon) 
  
Pemohon mengisi butiran 
permohonan. 

- Memilih jenis 
perolehan 

- Kaedah 
- Penyelidikan  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mengisi maklumat 

- Tajuk perolehan 
- Anggaran harga 
- Justifikasi 

permohonan 
- Tarikh jangkaan  

 
 
 
 
 
 
 
 
Uplod katalog/sample/ surat 
perjajian jika ada. 
 
Klik ‘Submit’ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 



Mengisi Item perolehan 
- Kuantiti 
- Unit 
- Harga seunit 
- Upload fail 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mengisi item 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Memilih Kod bidang  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



 
Memilih kod bidang yang 
berkaitan  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik ‘submit’ setelah kod 
bidang dipilih 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 



 
 
 
Pemohon mengesahkan 
permohonan sebutharga  

 
 

 

 
 

 

 
 
 

Urus Sebutharga 
(Pentadbir) 
 
Memilih sebutharga  

 

 
 
 
 
 

  



Kemaskini spesifikasi 

 
 

Mengisi GST Tax kod – item 1 

 

 
 

 

 
 

 



 
 

Tax kod telah diisi untuk 2 
item 

 

 
 

Masukkan maklumat 
peruntukan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 



 
 
Maklumat peruntukan, pilihan 
matawang, kategori, tarikh 
jangka penerimaan, kelas aset 
dan penerangan aset diisi dan 
klik teruskan.  

 
 
 

 

Pilih Kod Bidang 

 
 

 
 
 

 

Pilih Aset Kelas 

 

 
 
 



 
 

 

Isi Maklumat Pelulus 

 

 
 
 

 
 

 

Pilih Kod Bidang  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

Klik ‘submit’ 

 
 
 

 
 

Hantar Untuk  kelulusan 
Pelulus 

 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 

Pengesahan 
Permohonan (Pelulus) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Klik ‘lanjut’ untuk semakan 
dan kelulusan sebutharga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pelulusan memberi jawapan 
dan ulasan sebutharga  
 

 
 
 

 
 

 
 

Pengesyoran 
(Pemohon) 
Pilih sebutharga 

 

 
 

  



Pilih status syor sebutharga 

 
 

 

Membuat pengesyoran 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pengesyoran (Pelulus) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pilih sebutharga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kelulusan pengesyoran oleh  
pelulus.  

 
 

 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 



Pengurusan PO 
(Pentadbir) 
 
Pentadbir Menyediakan PO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pilih No PO untuk tindakan 

 

 
 

 

 
 
 

 

Kemaskini peruntukan  (Jika 
Ada)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

Kemaskini peruntukan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih Pelulus untuk kelulusan 
PO 

 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
Pelulus PO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
 
 
 
 
Pilih sebutharga untuk 
kelulusan PO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kelulusan dan ulasan pelulus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 
Pemohon (Kelulusan DO) 
Pilih sebutharga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 
 
Semakan penerimaan barang/ 
servis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Senarai GR dari pembekal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Penerimaan DO oleh 
pemohon 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 



 
 
Pemohon (Membuat LPP)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Penilaian keseluruhan 
 
 
 
 
 
 
 
Pengesahan pegawai 
penerima 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



 
 
 

 

 

Laporan Penilaian 
Pembekal (Pelulus) 
 
Pengesahan Laporan Penilaian 
oleh pelulus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pilih sebutharga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

 



 
Pelulus menilai prestasi 
pembekal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pengesahan Pelulus 

 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Invois (Pentadbir) 
 
Pilih sebutharga untuk 
semakan invois 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pilih pelulus invois 

 

 
 

 

 
 
 

Paparan invois  

 
 
 

 

 



Kelulusan invois PTj 
(Pentadbir) 
Pada tab pembayaran klik 
kelulusan invois 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pilih sebutharga  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 



 
 
 
 
Ulasan dan kelulusan invois 
oleh pelulus 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kelulusan invois 
pegawai kewangan 
Pilih sebutharga 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kelulusan dan ulasan oleh 
pegawai kewangan 

 

 
 

 

 
 
 

 

 
 


